МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
по формированию первичного учетного документа
«Акт приемки товаров, работ, услуг» 
(ф. 0510452)
	Настоящие методические рекомендации разработаны в целях оказания помощи заказчикам при формированию первичного учетного документа Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) (далее – Акт ф. 0510452) в соответствии с положениями приказа Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля 2021 г. № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений и методических рекомендаций по их формированию» и методических рекомендации, доведенных Письмом Минфина России от 29.11.2024 № 02-06-06/120312 (далее – Методические рекомендации).
	Акт ф. 0510452 применяется с 01 января 2025 года всеми типами учреждений бюджетной сферы.
В каких случаях формируется Акт ф. 0510452

[bookmark: _GoBack]	Акт ф. 0510452 применяйте для оформления приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, предусмотренной договором (контрактом), информация о котором не размещается в реестре контрактов ЕИС в сфере закупок. Речь идет в том числе о приемке товаров, работ, услуг в соответствии с положениями Закона № 223-ФЗ (п. 64.19 Методических рекомендаций).
	В Акте ф. 0510452 отразите информацию о результатах приемки товаров, работ, услуг, а именно (п. 64.19 Методических рекомендаций):
· о количественном и (или) качественном расхождении при приемке;
· несоответствии ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам грузоотправителя (поставщика (подрядчика));
· при приёмке выполненных строительно-монтажных работ по контрактам (договорам), подлежащим казначейскому сопровождению;
	Основные тезисы Методических рекомендаций:
· при исполнении любого контракта по Закону № 44-ФЗ в обязательном порядке должен составляться документ о приёмке (п. 1 ч. 13 ст. 34 Закона о контрактной системе);
· при приемке результатов исполнения контрактов (договоров), заключенных в соответствии с пунктом 4, 5 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ), применение Акта ф. 0510452 является обязательным;
· при осуществлении закупок по Закону № 223-ФЗ применение Акта ф. 0510452 в целях обоснованного (документально подтверждённого) признания обязательств и (или) их количества, комплектности, объёма требованиям договора, также является обязательным.
Как заполнить Акт ф. 0510452
· Акт ф. 0510452 формируется на основании документов, подтверждающих поставку товаров, выполнение (сдачу) работ (услуг), ответственным исполнителем из состава приёмочной комиссии, или иным уполномоченным лицом заказчика.
· Приёмка может осуществляться как с участием приёмочной комиссии, так и без неё: этот момент следует отражать в тексте договора (контракта). 
· Уполномоченное лицо поставщика (подрядчика) может заполнить такой Акт ф. 0510452, если это предусмотрено контрактом (договором). (Методические рекомендации).
· Подписать Акт ф. 0510452 исполнитель может на бумажном носителе (собственноручно), либо посредством ЭЦП в рамках согласованного сторонами электронного взаимодействия.
· При отсутствии возможности подписания представителем подрядчика, представителем организации, осуществляющей строительный контроль (технический надзор), при приёмке строительно-монтажных работ электронного документа Акта посредством ЭЦП, принимающей стороной формируется скан-копия электронного документа Акта ф. 0510452 на бумажном носителе, которая подписывается собственноручно представителем передающей стороны (если иное не установлено договором (контрактом) или иным документом).
· Когда договор (контракт) предусматривает приёмку без присутствия исполнителя и не устанавливает его обязанность подписать Акт ф. 0510452, тогда указанный документ утверждается без подписи исполнителя, а в его адрес направляется скан-копия Акта ф. 0510452 (если иное не установлено условиями договора (контракта) или иным документом).
